关于2013-2014学年第一学期期中教学检查工作安排的通知
各系及相关部门：

为全面了解本学期开学以来的教学运行情况，进一步强化对日常教学工作的过程管理，使教学工作更加规范，教育教学质量不断提高，保证教学任务目标的实现，根据学校教学工作安排，定于第10-12周进行期中教学检查，现将检查工作安排如下：

一、检查时间
11月4日—11月22日
二、检查内容

1、教师教学纪律的检查。检查教师上课有无随意调课、停课、私自请人代课的现象，有无不按时上下课的情况。 

2、教师教学内容、教学进度的检查。检查教师教学内容是否符合人才培养方案的要求，是否按实际教学进程安排授课，教学内容是否充实，能否注重教学内容的更新和教学方式方法的改革。 

3、教师教学态度和教学效果的检查。检查教师的备课情况（备课、教案、课件等），检查教师对学生答疑辅导、布置作业（着重检查作业的次数、数量、类型及批阅）等情况。
4、教学人员的实际听课情况的检查。
5、实践教学检查。主要检查实验(实训)、实习的落实情况和教师对实验和实习报告的批改、成绩记录及对学生的考勤与考核等情况。

6、召开学生、学生信息员座谈会、教师座谈会，全面了解学生对教学及教学管理工作的意见和建议。及时发现和解决教风、学风中存在的问题，并结合本系实际情况，提出保证教学质量、加强教风、学风建设的措施和办法。
7、相关的教学资料的收缴与存档。
8、教研室活动开展情况。
9、带教制度的落实情况。
10、教学设备设施条件及后勤保障情况等。
三、检查方式

1、采取教师自查,系全面检查,学校抽查相结合的方式进行。具体方法为：查阅有关书面材料（如实际教学进度表、备课、教案、教室日志、作业、实验实习实训方案、记录、报告等）、随机听课、召开师生座谈会、教学效果和质量测评等。
2、检查与评比相结合。在教案检查的基础上开展优秀教案评比活动，检查评比方案附后。

四、时间安排

11月4——11月15日，各系组织自查；

11月18——11月22日，教育督导室对各系抽查。

五、相关要求

1、各系要高度重视期中教学工作检查，本着及时发现问题、解决问题的原则，圆满完成本次期中检查工作。要制订周密的检查计划和实施方案。各项工作要有具体的时间安排和明确的责任人，做到有布置、有检查、有总结，边检查、边改进，杜绝走过场。

2、检查结束后，各系全面总结此次检查工作，形成书面总结报告，填写相关表格，并做好各项资料的收集、汇总、归档工作；教育督导室汇总各系自查总结，结合抽查情况，形成全校期中教学检查情况总结。

3、材料上报时间：请各系于11月19日前将期中教学工作检查总结和有关表格交到教育督导室。

教育督导室  教务处  
2013年11月1日

